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Gestalte die Energiezukunft mit uns! 

OFFICE MANAGER (M/W/D) 

Energyminer ist der lokale Energiewende-Turbo. Wir revolutionieren die Wasserkraft und sorgen für 

eine grundlastfähige, regenerative Energiegewinnung – nur so kann die Energiewende gelingen! 

Wir sind die ersten, die es schaffen, sauberen Strom aus Wasserkraft ohne ökologische Nachteile zu 

erzeugen. Dies gelingt uns mit unserem Energyfish – einem schwimmenden Kraftwerk, das einfach 

im Fluss verankert wird. Der Energyfish arbeitet in Schwärmen und erzeugt so mit einer Vielzahl an 

Anlagen eine bedeutende Leistung, um ganze Ortschaften zu versorgen. Unsere Patenttechnologie 

ermöglicht eine hohe Effizienz und damit eine hohe Rentabilität. Diese Stromproduktion greift nicht 

in das Fluss-Biotop ein. Die Technologie ist vollständig fischverträglich. 

Erfahre mehr über Energyminer: https://www.energminer.eu 

DEINE AUFGABEN: 

• Unterstützung des Teams bei allen organisatorischen Abläufen im gesamten Tagesgeschäft, 

inklusive Telefonzentrale, Posteingangsbearbeitung und Reisekoordination 

• Terminkoordination und -überwachung  

• Unterstützung bei der Konzeption, Planung, Vorbereitung und Durchführung von internen und 

externen Veranstaltungen 

• Organisation von Team-Events 

DEIN PROFIL: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

• Kommunikations- und Organisationstalent 

• Teamfähigkeit 

• Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise 

• Verantwortungsbewusstsein 

• Umgang mit Microsoft Office Anwendungen 

• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und gute Englischkenntnisse  

 

https://www.energminer.eu/
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WAS WIR DIR BIETEN: 

• Gestaltungsspielraum in einem der angesagtesten Startups der Branche 

• Ein einzigartiges Betriebsklima mit flexiblen Arbeitszeiten, attraktiven Rahmenbedingungen 

und inspirierenden Teamevents 

• Eine feste Ansprechperson während der Einarbeitungsphase 

• Überdurchschnittliches Gehalt 

• Die Möglichkeit, eigene Ideen umzusetzen und die Zukunft aktiv mitzugestalten 

• Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten und Raum für berufliches Wachstum 

• Die Chance, deinem Schaffen einen sinnvollen Zweck zu geben und gemeinsam mit uns die 

Welt zu verändern 

Wir freuen uns darauf, von dir zu hören und dich persönlich kennenzulernen! Werde Teil unseres 

Teams und trage dazu bei, die Energiezukunft zu gestalten. Bewirb dich jetzt und mach den ersten 

Schritt in eine vielversprechende Zukunft! 

Bitte sende deine aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an career@energyminer.eu 
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